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FORMAT LAPORAN

1. KANDUNGAN UTAMA LAPORAN
Laporan hendaklah mengandungi perkara-perkara berikut :

1.1 Kulit Depan

1.2 Muka Surat Tajuk
1.3 Surat Tawaran Penyelidikan

1.4 Penghargaan

1.5 Perubahan Tajuk dan Objektif Penyelidikan

1.6 Isi Kandungan

1.7 Kandungan Laporan

1.8 Hasil Penyelidikan
1.9 Lampiran

Contoh adalah seperti terlampir

Nota :

 Jumlah laporan akhir yang perlu diserahkan ke RMI adalah seperti berikut :-

i) RMI-UiTM – 2 salinan

ii) Satu salinan softcopy dalam bentuk CD (dilabelkan)
1.1 KULIT DEPAN

Kulit depan (kulit keras) hendaklah mengandungi :

1.1.1 Tajuk penuh laporan

1.1.2 Nama institusi penerima laporan (bagi projek luaran)

1.1.3 Nama penulis

1.1.4 Tarikh laporan dikemukakan

Semua tulisan di kulit depan hendaklah menggunakan sadoran emas.

Warna :

1.
Biru Tua
-
Sains Sosial & Pengurusan

2.
Maroon

-
Sains & Teknologi

(CONTOH KULIT DEPAN)

REMOTE MONITORING DATA ACQUISITION 

SYSTEM AND CONTROL
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INSTITUT PENGURUSAN PENYELIDIKAN

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

40450 SHAH ALAM, SELANGOR

MALAYSIA

BY :

WAHIDA MANSOR

  MOHD NASIR TAIB
OGOS 2004

1.2 MUKA SURAT TAJUK

Kandungan muka surat ini ialah

1.2.1 Tajuk penuh laporan

1.2.2 Nama institusi penerima laporan

1.2.3 Nama penulis

1.2.4 Tarikh laporan dikemukakan

CONTOH 

REMOTE MONITORING DATA ACQUISITION 

SYSTEM AND CONTROL
BY :

WAHIDA MANSOR

  MOHD NASIR TAIB
OGOS 2004

1.3 SURAT TAWARAN/PERLANTIKAN GERAN PENYELDIKAN
Laporan rasmi hendaklah mengandungi surat perlantikan, sama ada dari UiTM atau organisasi luar.  Bagi tujuan ini, surat asal atau salinan boleh digunakan.  Jika surat asal digunakan, salinan hendaklah disimpan.

1.4 PENGHARGAAN

Contoh adalah seperti (Lampiran C)

1.5 PERUBAHAN TAJUK DAN OBJEKTIF PENYELIDIKAN
Sila nyatakan perubahan tajuk penyelidikan dan objektif jika berbeza dengan proposal asal.

1.6 ISI KANDUNGAN

Sila rujuk TEMPLATE FINAL REPORT (RMI TFR 2010/1)
1.7 KANDUNGAN LAPORAN
Sila rujuk TEMPLATE FINAL REPORT (RMI TFR 2010/1)

Ringkasan Eksekutif



(1-2 ms)
Pengenalan 




(1-2 ms)
Ringkasan Kajian Persuratan 


(1-3 ms)

Kaedah-kaedah Penyelidikan 


(2-4 ms)

Keputusan dan Perbincangan 


(2-4 ms)

Kesimpulan dan Cadangan


(1-2 ms)
Rujukan/Bibliografi



(12-15 rujukan, format APA 






atau IEEE)
1.8 HASIL PENYELIDIKAN
Hasil penyelidikan adalah seperti penerbitan berindeks, patent, menghadiri persidangan/bengkel serta melatih pelajar-pelajar samada peringkat undergraduate/postgraduate. Penyelidik hendaklah menyatakan maklumat tersebut dan contoh kertas kerja boleh di masukkan ke dalam halaman lampiran.
1.9 LAMPIRAN

Appendix (Lampiran) adalah maklumat yang berkaitan dengan laporan yang boleh dimuatkan di bahagian belakang laporan. Semua borang (kertas soal selidik, borang koding dsb, salinan patent, penerbitan) yang berkaitan dengan projek bolehlah dilampirkan.  Lampiran hendaklah ditanda dengan huruf (A, B, C dan seterusnya) dan diberi tajuk.

2. MARGIN

Margin bahagian atas bagi semua muka surat bahagian awalan (Abstrak, Isi kandungan dsb) dan muka surat pertama teks (termasuk muka pertama Bab 1, 2 dan seterusnya) ialah seluas 2 inci (5 cm).  Margin lain adalah standard.



Atas

=
1 inci (2.5 cm)



Kanan

=
1 inci (2.5 cm)



Bawah

=
1 inci (2.5 cm)



Kiri

=
1.5 inci (4 cm)

3. TAJUK

Tajuk adalah gambaran kepada susunan laporan.  Contoh tajuk (Lampiran A)

4. LANGKAUAN (SPACING)

Semua laporan hendaklah ditaip dengan langkauan 1.5 baris.

5. ENGSOTAN (INDENT)

Jarak engsot bagi garis pertama setiap perenggan ialah satu ‘tab’ atau  0.5 inci (1.25cm).

6. NOMBOR MUKA SURAT

Semua muka surat kecuali muka surat tajuk dan helai tambahan (Fly page) mestilah diberi nombor.  Muka surat dibahagian awalan (sebelum kandungan laporan) hendaklah diberi nombor roman huruf kecil (dari muka ii dan seterusnya).  Muka surat kandungan laporan hendaklah menggunakan nombor Arab (1, 2, 3 dan seterusnya).  Semua nombor hendaklah diletakkan ditengah (bahagian bawah) dan berdiri sendiri (tanpa tanda kandungan (brackets) atau sebagainya).

7. TULANG BELAKANG (SPINE)

Spine hendaklah mempunyai nama projek dan tahun projek ditamatkan (Lampiran F).

8. SAIZ HURUF DAN FONT

	Bil.
	Font
	Saiz



	
	
	Tajuk
	Teks



	1.

2.
	Times New Roman

Arial
	14 pt

12 pt
	12 pt

10 pt




9. SAIZ LAPORAN

Saiz laporan hendaklah berukuran saiz kertas A4.

LAMPIRAN A

(KULIT DEPAN)

KAJIAN IMPAK PEMBANGUNAN PERUNCITAN DI SEMENANJUNG MALAYSIA
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INSTITUT PENGURUSAN PENYELIDIKAN

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

40450 SHAH ALAM, SELANGOR

MALAYSIA

DISEDIAKAN OLEH :

JAMALIAH YUSOF 

NORSIAH AHMAD

OGOS 2003

LAMPIRAN B

KAJIAN IMPAK PEMBANGUNAN PERUNCITAN DI SEMENANJUNG MALAYSIA 

DISEDIAKAN OLEH :

JAMALIAH YUSOF

NORSIAH AHMAD

OGOS 2003

LAMPIRAN C
PENGHARGAAN

Setinggi-tinggi penghargaan dan ribuan terima kasih diucapkan kepada semua pihak yang terlibat secara langsung dan tidak langsung bagi membolehkan penyelidikan ini disiapkan dengan sempurna.

Diantaranya :

Prof. Madya Dr. Hjh. Faridah Hj Hassan

(Dekan Fakulti Pengurusan Perniagaan)

Prof. Madya Dr. Sofiah Abd Rahman

(Koordinator Penyelidikan Fakulti Pengurusan Perniagaan)
En. Jalaludin Hamid

(Kementerian Perdagangan Dalam Negeri dan Hal Ehwal Pengguna)

dan

Semua peruncit yang telah memberikan kerjasama dan sokongan di dalam menjayakan penyelidikan ini

LAMPIRAN D
(CONTOH KULIT DEPAN LAPORAN)

a) Kulit Depan (Front Cover)



b)
Tulang Belakang (Spine)


Atas


Bawah




a) Kulit Depan (Front Cover)

Sila rujuk Kulit Depan (Lampiran A)

b) Tulang Belakang (Spine)


:
Laporan Penyelidikan

Atas
:
LP 1



Nombor
1.  
Bidang Sains Sosial & 





Pengurusan

2. 
Bidang Sains dan Teknologi

Bawah
:
Tahun Tamat



Contoh 2003

























Rujuk


(Lampiran A)








LP1






































2003
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